
ชื่องาน : การค้นหารายวิชา เพื่อเพิ่มรายวิชา (กรณีติด F, ถอน หรือ regrade) 

หน่วยงานที่ให้บริการ : งานส่งเสริมวิชาการและทะเบียน วิทยาลัยเพาะช่าง         
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีรัตนโกสินทร์ 

ลำดับ รายละเอียดชั้นตอนการค้นหารายวิชา เพ่ือเพ่ิมรายวิชา ระยะเวลา 
(นาที) 

เอกสาร
ประกอบการ

ยื่นขอรับ
บริการ 

ค่าธรรมเนียม 

1 เข้าสู่ระบบงานทะเบียนนกัศึกษา reg.rmutr.ac.th กดปุ่มเมนูค้นหา ตาม
ด้วยปุ่มค้นหารายวิชา 

 
 

2  ไม่มี ไม่มี 

2 เลือกพื้นที ่วิทยาลัยเพาะช่าง 
 

 
 

1 ไม่มี ไม่มี 

3 พิมพ์รหัสวิชา เช่น ENL 1001 (อักษรอังกฤษพิมพ์ใหม่ เว้นวรรค ตัวเลข) 
กดค้นหา  

1 ไม่มี ไม่มี 



 
 

4 กดรหัสวิชาเพ่ือดูรายละเอียดวิชา (ตารางเรียนต้องไม่ซ้อนทับกับรายวิชาท่ี
เรียนอยู่เดิม) 

 

3 ไม่มี ไม่มี 

5 กรอกข้อมลูในใบ เพ่ิม-ถอน รายวิชา(อยู่ในตู้หน้าห้องงานส่งเสรมิวิชาการ
และทะเบียน ลิน้ชกัที่ 3) 
ใบเพ่ิม-ถอนรายวิชา 

 
 

 

10 ใบเพิ่ม-
ถอน

รายวิชา 

ไม่มี 



6 ให้อาจารย์ผู้สอนและอาจารย์ท่ีปรึกษาลงลายมือชื่อลงในใบ เพ่ิม-ถอน 
รายวิชา  

 

15 ใบเพิ่ม-
ถอน

รายวิชา 

ไม่มี 

7 นำใบ เพ่ิม-ถอน รายวิชา ติดต่องานการเงินเพ่ือชำระเงิน 50 ต่อคร้ัง 
เจ้าหน้าที่การเงินลงนามและเลขที่ใบเสร็จชำระเงิน ในใบคำร้องเพ่ิม-ถอน
รายวิชา 

 
 

5 ใบเพิ่ม-
ถอน

รายวิชา 

50 บาท 

8 นำใบ เพ่ิม-ถอน รายวิชา ติดต่องานทะเบียนเพ่ือเพ่ิมวิชาในระบบงาน
ทะเบียนน.ศ. เจ้าหน้าที่งานทะเบียนลงนามในใบเพ่ิม-ถอนรายวิชา 
 

15 ใบเพิ่ม-
ถอน

รายวิชา 

ไม่มี 



 
 
ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ : งานทะเบียนและวัดผล และงานการเงิน ชั้น 2 อาคาร 7 ส านักงาน วิทยาลัยเพาะช่าง 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร ์เลขที่ 86 ถนนตรีเพชร แขวงวังบูรพาภิรมย ์เขตพระนคร 
กรุงเทพฯ 10200 โทรศัพท ์  02 623 8799 ต่อ 6102, 6110 


