
ชื่องาน : การขอลาพักการศึกษาและขอกลับเข้าศึกษาต่อ 

หน่วยงานที่ให้บริการ : งานส่งเสริมวิชาการและทะเบียน วิทยาลัยเพาะช่าง         
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีรัตนโกสินทร์ 

ลำดับ รายละเอียดชั้นตอนการค้นหารายวิชา เพ่ือเพ่ิมรายวิชา ระยะเวลา 
(นาที) 

เอกสาร
ประกอบการ

ยื่นขอรับ
บริการ 

ค่าธรรมเนียม 

1. กรอกข้อมลูน.ศ.ในใบคำร้องขอลาพักการศึกษาและขอกลับเข้าศึกษาต่อ 
(ตู้หน้าห้องงานส่งเสริมวิชาการและทะเบียน ลิน้ชกัที่ 6) 

 
 

5  แบบคำร้อง
ขอลาพัก
การศึกษา

และขอกลับ
เข้าศึกษาต่อ 

ไม่มี 

2. นำใบคำร้องติดต่ออาจารย์ท่ีปรึกษาเพ่ือเซ็นอนุมัต ิ

 

1 วัน แบบคำร้อง
ขอลาพัก
การศึกษา

และขอกลับ
เข้าศึกษาต่อ 

ไม่มี 

3. นำใบคำร้องติดต่อเจ้าหน้าที่งานส่งเสริมวิชาการและทะเบียนเพ่ือเซ็น
อนุมัติและเข้าระบบ visionnet บันทึกค่าธรรมเนียมการลาพักหรือกลับ
เข้าศึกษาต่อ 

10  แบบคำร้อง
ขอลาพัก
การศึกษา

 



 

และขอกลับ
เข้าศึกษาต่อ 

4. ชำระค่าธรรมเนียม ที่งานการเงิน วิทยาลัยเพาะช่าง 

 
 

5 แบบคำร้อง
ขอลาพัก
การศึกษา

และขอกลับ
เข้าศึกษาต่อ 

300 บาท 

5. ยื่นแบบคำร้องงานส่งเสริมวิชาการและทะเบียนเพ่ือทำการลาพักหรือขอ
กลับเข้าศึกษาต่อ 

 
 

5 แบบคำร้อง
ขอลาพัก
การศึกษา

และขอกลับ
เข้าศึกษาต่อ 

ไม่มี 



 
ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ : งานทะเบียนและวัดผล และงานการเงิน ชั้น 2 อาคาร 7 ส านักงาน วิทยาลัยเพาะช่าง 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร ์เลขที่ 86 ถนนตรีเพชร แขวงวังบูรพาภิรมย ์เขตพระนคร 
กรุงเทพฯ 10200 โทรศัพท ์  02 623 8799 ต่อ 6102, 6110 


