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1. ฝ่ายงานบริหารและวางแผน  

1. แบบฟอร์มใบขออนุมัติใช้รถราชการส่วนกลาง  วิทยาลัยเพาะช่าง                แบบ 3 

           วันท่ี..........เดือน.......................พ.ศ................ 

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรวิทยำลยัเพำะช่ำง 

 ข้ำพเจ้ำ..............................................................................ต ำแหน่ง............................................................................... 
หน่วยงำน........................................................................................เบอร์ติดต่อ.............................................................................. 
ขออนุญำตใช้รถ (ไปท่ีไหน)............................................................................................................................................................. 
..............................................................................................................................................................................จ ำนวน.........คน 
เพื่อ (งำนท่ีปฏิบัติ).......................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................................... 
  ในวันท่ี............เดือน...................พ.ศ......................เวลำ...................น. 
  ถึงวันท่ี............เดือน...................พ.ศ......................เวลำ...................น. 
 

          ลงช่ือ......................................................ผู้ขออนุญำต 
       (...................................................) 
 

□ อนุญำต  □ ไม่อนุญำต  เนือ่งจำก................................................................................................................  
 
หมำยเลขทะเบียนรถ 

□ ฮก 9635 กทม. 

□ นค 2822 นครปฐม 

□ นค 3956 นครปฐม 

□ 1นข 2363 กทม. 

□ 40-1008 นครปฐม 

□ 40-0958 นครปฐม 

□ นำยปันแก้ว  ไทยไหม 

□ นำยปัตทวี บ ำรุงกิจรุ่งเรือง 

□ นำยนสุรณ์ พ่ึงศิลป ์
□ นำยอิสระพล  ลุนอุบล 

 
ลงช่ือ.................................................ผู้อนุมตัิ 

(ผู้ช่วยศำสตรำจำรยส์ ำเนียง  หนูคง) 
หัวหน้ำงำนยำนพำหนะ 

 
กำรอนุมัติกำรใช้รถรำชกำรส่วนกลำง 

กรณไีปรำชกำรต่ำงจังหวัดและใน
วันหยุดรำชกำร 

 
ลงช่ือ.................................................ผู้อนุมตัิ 

(ผู้ช่วยศำสตรำจำรยส์ุรัฐ  บุญทรง) 
ผู้อ ำนวยกำรวิทยำลัยเพำะช่ำง 

รับทรำบ 
ลงช่ือ.................................. 
(..........................................) 

พนักงำนขับรถยนต ์

หมายเหตุ : กรณีกำรเดินทำงไปรำชกำรตำ่งจังหวัดและนอกเวลำรำชกำร หน่วยงำนหรือผู้ขอใช้รถจะต้องเป็นผู้รบัผิดชอบ
ค่ำใช้จ่ำยตำ่ง ๆ ที่เกิดขึ้น เช่น ค่ำน้ ำมนัเชื้อเพลิง ค่ำล่วงเวลำของพนักงำนขบัรถ ค่ำเบี้ยเลี้ยงของพนักงำนขบัรถรวมทั้ง
ค่ำเสียหำยต่ำง ๆ ที่เกิดขึ้น (ถ้ำมี) ตำมประกำศ มทร.รัตนโกสนิทร์ เร่ือง กำรใช้รถรำชกำรฯ พ.ศ. 2567 
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(ลงชื่อ)...................................................ผู้รำยงำน 
ต ำแหน่ง...............................................................  

                                  2. แบบฟอร์มใบรายงานอุบัติเหตุรถราชการ                                   แบบ 5 

วันที่ …........... เดือน ..................... พ.ศ. .........................  

เรื่อง  รำยงำนอุบัติเหตุรถหมำยเลขทะเบียน......................................................................  
เรียน ผู้อ ำนวยกำรวิทยำลัยเพำะช่ำง 
เหตุเกิดเมื่อวันที่.......................................................เวลำ...............................น. 
สถำนที่เกิดเหตุ........................................................................................(ดังแผนที่สังเขปที่แนบมำนี้) 
ควำมเร็วขณะเกิดเหตุ.................................................กม. / ชม. 
ก่อนเกิดเหตุเดินทำงจำก.........................................................................จะไป.......................... .............................. 
ควำมเสียหำย................................................................ ...........................................................................................  
............................................................................................................................. .................................................... 
พำหนะหรือทรัพย์สินฝ่ำยตรงข้ำม 
รถ....................................................................................หมำยเลขทะเบียน...........................................................  
ขับข่ีโดย....................................................................อำยุ.............ปี ใบอนุญำตขับขี่เลขที่........ ............................... 
ที่อยู่ของผู้ขับขี่.......................................................................................................... ............................................... 
ชื่อเจ้ำของรถ................................................................................................................ ........................................... 
เหตุเกิดจำก............................................................................ ..................................................................................  
............................................................................................................................. .................................................... 
ควำมเสียหำย.................................................................................................................. ......................................... 
.................................................................................... .............................................................................................  
ผู้บำดเจ็บ 
ชื่อ...................................................................อำยุ.................ปี  ที่อยู่...................... ............................................... 
............................................................................................................................. .................................................... 
ชื่อ.................................................... ...............อำยุ.................ปี  ที่อยู่.....................................................................  
............................................................................................................................. .................................................... 
ผู้สอบสวนและพยำน 
พนักงำนสอบสวนชื่อ.................................................................................................สถำนีต ำรวจ. ......................... 
พยำนชื่อ..................................................................................อำยุ.....................ป ีที่อยู่.........................................  
............................................................................................................................. .................................................... 
พยำนชื่อ..................................................................................อำยุ.....................ป ีที่อยู่ ......................................... 
.............................................................................................................................................................................. ... 
พยำนชื่อ..................................................................................อำยุ.....................ป ีที่อยู่ ......................................... 
............................................................................................................................. .................................................... 
ผลของคดี..................................................................................................................... ............................................ 
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2.  ฝ่ายวิชาการและวิจัย 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม แบบค าร้องงานทะเบียน 

1.แบบค าร้องขอลงทะเบียนเรียนข้ามสถานศึกษา

 
 
 
 

2.แบบค าร้องขอเปิดรายวิชา กรณีพิเศษ 
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3.แบบค าร้องขอเอกสารทางการศึกษา 

 
 
 
 
 
 

 
 

4.แบบค าร้องขอขึ้นทะเบียนบัณฑิต 
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5.แบบค าร้องขอถอนรายวิชา ติด W 

 
 
 
 
 
 

6.แบบค าร้องผ่อนผันค่าธรรมเนียมการลงทะเบียน 
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7.แบบค าร้องรักษาสภาพ ไอ ศิลปะนิพนธ ์

 
 
 
 
 
 
 
 

8.แบบค าร้องขอลงทะเบียนล่าช้า, เปลี่ยนช่ือ-สกุลและอื่นๆ 
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9.แบบค าร้องขอลาพักการศึกษา 

 
 
 
 
 

 

10.แบบค าร้องขอลาออกจากการเป็นนักศึกษา 
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3. ฝ่ายกิจการนักศึกษา 

แนวทางการขอรับบริการ 

ล าดับ งานบริการ ขั้นตอนการขอรับบริการ ระยะเวลา ค่าธรรมเนียม เอกสาร/หลักฐานที่ต้องใช้ 

1 งำนกิจกรรมนักศึกษำ ยื่นแบบเสนอโครงกำร > ตรวจสอบงบ > อนุมัติ 15-30 วัน ไม่มี โครงกำร, ประมำณกำรค่ำใช้จ่ำย 

2 งำนแนะแนวกำรศึกษำ ลงทะเบียนนัดหมำย > พบอำจำรย์แนะแนว 30-60 นำที ไม่มี บัตรนักศึกษำ, ผลกำรเรียน (ถ้ำมี) 

3 งำนสวัสดิกำร (ประกัน) แจ้งอุบัติเหตุ > ยื่นเอกสำรเบิกจ่ำย 15-30 วัน ไม่มี ใบรับรองแพทย,์ ใบเสร็จรับเงิน
ตัวจริง 

4 งำนกองทุนนักศึกษำ ยื่นใบสมัคร > สัมภำษณ์ > ประกำศผล 1 ภำคกำรศึกษำ ไม่มี ใบสมัคร, ส ำเนำทะเบียนบ้ำน, 
รูปถ่ำย 

5 งำนกู้ยืมเงิน กยศ. ยื่นค ำขอในระบบ DSL > ส่งเอกสำรยืนยัน ตำมปฏิทิน กยศ. ไม่มี แบบค ำขอกู,้ เอกสำรรับรอง
รำยได้ครอบครัว 

6 งำนส่งเสริมศิลปวัฒนธรรม ติดต่อยืมอุปกรณ์/ขอร่วมกิจกรรม > ลงชื่อ 1-3 วันท ำกำร ไม่มี ใบขออนุญำตเข้ำร่วม/ยืมอุปกรณ์ 

7 งำนพัฒนำวินัยและปกครอง ยื่นค ำร้อง/รับทรำบข้อกล่ำวหำ > สอบสวน 7-15 วันท ำกำร ไม่มี บัตรนักศึกษำ, พยำนหลักฐำน 
(ถ้ำมี) 
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ล าดับ งานบริการ ขั้นตอนการขอรับบริการ ระยะเวลา ค่าธรรมเนียม เอกสาร/หลักฐานที่ต้องใช้ 

8 งำนศิษย์เก่ำสัมพันธ์ ลงทะเบียนฐำนข้อมูล > ขอข้อมูลเครือข่ำย 1-3 วันท ำกำร ไม่มี ส ำเนำวุฒิกำรศึกษำ/บัตร
ประชำชน 

9 งำนส่งเสริมนวัตกรและ
ผู้ประกอบกำร 

สมัครเข้ำบ่มเพำะ > อบรม > รับค ำปรึกษำ 1-6 เดือน ไม่มี รำยละเอียดไอเดียธุรกิจ/
นวัตกรรม 

10 งำนเป้ำหมำยกำรพัฒนำที่ยั่งยืน 
SDGs 

 

 

ยื่นบันทึกกิจกรรมด้ำนสิ่งแวดล้อม/สังคม 3-5 วันท ำกำร ไม่มี แบบฟอร์มบันทึกกิจกรรม/รูป
ถ่ำย 

11 งำนศึกษำวิชำทหำรและรักษำ
ดินแดน 

ยื่นใบสมัคร นศท. หรือ ค ำร้องผ่อนผัน ตำมรอบปี (พ.ย.-
ม.ค.) 

ตำมระเบียบ 
นรด. 

สด.9, สด.35, ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 
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ช่องทางการให้บริการ 
วันและเวลำท ำกำร 

วันท าการ ช่วงเวลาท าการ หมายเหตุ 
จันทร์ - ศุกร์ 08.30 - 16.30 น. พักเท่ียง 12.00 - 13.00 น. 

เสาร์ - อาทิตย์ ปิดท ำกำร 



 


	แนวทางการขอรับบริการ สำหรับผู้รับบริการ
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